
استمارة طلب إصدار  وثيقة ملكية
Application form for ownership title deed

الطلب مُقدم  Applicant Dataبيانات 

Name of the applicant's agent Nationality

Agent CPR No.

���سية الطلبا مقدم  وكيل  أسم 

الو�الة رقم 

CPR No. The name of the service owner ا��دمة صاحب  ال�����أسم  الرقم 

Agency Number وجد إن  للوكيل  ال�����  الرقم 

Service Address

Contact Numbers

الإس�ان  بنك  حساب  قفل  تار�خ 
التمليك والشقة  السكنية  للوحدة 

Date of closing the housing bank account 
for the housing unit and the ownership 
apartment ا��دمة عنوان 

Service Type ا��دمة نوع 

سكنية سكنيةوحدة  تمليكقسيمة  شقة 

Relative relation Applicant's name

Employee Signature

الطلب مقدم  القرابةاسم  صلة 

الطلب مقدم  توقيع 

E-mail التواصل الإلك��و�يأرقام  ال��يد 

Applicant Signature ا��تص الموظف  توقيع 

Date for request
was received الطلب استلام  تار�خ 

Chief of Legal Affairs and Inspection Department Comment والتفت�ش القانونية  الشؤون  قسم  رئ�س  �عليق 

□□□Ownership ApartmentHousing LandHousing units □□□

��������������



إستمارة طلب إصدار هبة ملكية
 Ownership Gift Issuance Application Form

المطلو�ة Documents Requiredالمس�ندات 

تمليك لشقة  ��ا�ي  بيع  سكنية/عقد  لوحدة  فردية  هبة  ورقة 
تمليك) شقة  سكنية/  (وحدة  المسكن  عقد  من  ���ة 

المفعول ساري  الطلب  صاحب  جواز  من  ���ة 
الكهر�اء فاتورة 

الإس�ان بنك  حساب  قفل  مخالصة 

سكنية لوحدة  /عوائل  لورثة  هبة  ورقة 
المفعول ساري  وورثتھ  المسكن/  صاحب  جوازات  من  ���ة 

المسكن عقد  من   ���
الكهر�اء فاتورة 

ل��دمة الإس�ان  بنك  حساب  قفل  مخالصة 

سكنية لقسيمة  فردية  هبة  ورقة 
القسيمة عقد  من  ���ة 

المفعول ساري  الطلب  صاحب  جواز  من  ���ة 
الكهر�اء فاتورة 

السكنية القسيمة  أ�عاد  شهادة  من  ���ة 

سكنية لقسيمة  عوائل  لورثة/  هبة  ورقة 
القسيمة عقد  من  ���ة 

المفعول ساري  وورثتھ  المسكن  صاحب  جوازات  من  ���ة 
العنوان  بطاقة  أو  الكهر�اء  فاتورة 

ا��دمة صاحب  وفاة  حالة   ��  ، الشرعية  والفر�ضة   - الوفاة  شهادة 
السكنية  القسيمة  أ�عاد  شهادة  من  ���ة 

ملاحظة:
6 أشهر،  عز�زي المواطن س�ستغرق إنجاز المعاملة مدة زمنية لا تقل عن 
المساحة  جهاز  لمراجعة  للمنتفع  خطاب  بإرسال  القسم  وسيقوم 

صدورها. ح�ن  الهبة  ل���يل  العقاري  وال���يل 

Single Gift Document for a Housing Unit/Ownership 
Apartment Final Sale Contract 
Copy of the dwelling’s contract (Housing Unit/Ownership 
Apartment)
Copy of the Applicant’s valid Passport 
Electricity Bill
Clearance letter for Closing Eskan Bank Account

Gift Document for the Heirs/Families of a Housing Unit
Copy of the valid passports of the homeowner and his/her 
heirs
Copy of the dwelling’s contract
Electricity Bill
Clearance letter for Closing the service’s Eskan Bank Account 

Single Gift Document for a Land Plot
Copy of the Land Plot’s Contract
Copy of the Applicant’s valid Passport 
Electricity Bill 
Copy of the land plot’s Dimensions Certificate 

Gift Document for the Heirs/Families of a Land Plot
Copy of the Land Plot’s Contract
Copy of the valid passports of the homeowner and his/her 
heirs
Electricity Bill or Address Card
Death Certificate and Religious ordinance in the case of the 
service owner’s death
Copy of the land plot’s Dimensions Certificate 

Note:
Dear citizen, the completion of the transaction will take a 
period of no less than 6 months, and the section will send a 
letter to the beneficiary to review the Survey and Land 
Registration Bureau to register the gift when it is issued.
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